s\ JOVENS ELEGIVEIS:
Jovens entre 0s 18 e 0s 29 anos

Nivel de escolaridade: 122 ano

Estudantes, trabalhadores, desempregados e NEET

Area geografica: Distrito de Lisboa

Materiais: Computador

Inscricao gratuita aqui:

https://forms.gle/pXycR7L98sWzxnBB9

PROJETO SYNCLUSIVE | MICROSOFT EXCEL PARA GESTAO

Aumenta as tuas competéncias com o curso de Microsoft Excel para Gestao

Este curso tem como objetivo introduzir os formandos a aplicagdo Microsoft Excel aplicada a Gestdo, dotando-os de
ferramentas de calculo e andlise de dados de gestdo apropriadas. O curso encontra-se estruturado em 4 unidades
diferentes, projetadas de modo a aprofundar gradualmente os conhecimentos, come¢ando por uma introdugdo ao
software Microsoft Excel, em que os formandos irdo aprender a utilizar férmulas e fung¢des, desde as mais simples as mais
complexas, e finalizando com uma experiéncia pratica de criacdo de um mapa de gestdo aplicdvel a empresas.

OBIJETIVOS DE APRENDIZAGEM LIVING LAB DIGITAL

° Compreender os principios da utilizacdo de uma o Software de utilizagdo: Microsoft Excel
folha de calculo ° Carga hordéria:

o Compreender os processos de criagdo de férmulas e o  50h de trabalho total (2 ECTS) - 20h de contacto +
fungGes 30h de trabalho auténomo

° Saber criar graficos para a andlise de dados para a
tomada de decisdao

° Saber utilizar as ferramentas de andlises de dados
como tabelas pivot, validacdo de dados e what-if-

o 5 sessOes sincronas de 2h cada; estimativa de 2h de
trabalho diario

o 5sessOes assincronas de 2h cada; estimativa de 2h
de trabalho didrio

analysis. ° Duragdo: 3 semanas
° Inicio do curso: 2 de Maio
° Total de alunos: 25
APRESENTACAO (12 AULA SINCRONA)  UNIDADE 1 - CRIACAO DE FORMULAS UNIDADE 2 - UTILIZACAO DE FUNGOES
1. Introducgdo as folhas de calculo (22 AULA SINCRONA) (32 AULA SINCRONA)
2. Exercicio de navegacdo na folha 1. Processo de criagdo de férmulas 1. Exercicios praticos de utilizagao de
de célculo 2. Exercicio pratico de criagdo de fungdes aplicadas a gestao
féormulas 2. Sessdo de apoio e esclarecimento de
duvidas
3. Definicdo de grupos para realizagdo de
um mapa de gestdo
UNIDADE 3 — CRIACAO DE GRAFICOS UNIDADE 4 — ANALISE E VALIDAGAO DE
(42 AULA SINCRONA) DADOS (52 AULA SINCRONA)
1.  Fundamentos de criacdo de gréaficos 1. Utilizagdo e tabelas pivot
5 S 5 2. Utilizacao de ferramentas de what if

2. Exercicios de exemplificacao

analysis
3. Atividade pratica.
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